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Microsoft PowerPoint
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Serit (Meni Seridi)

Slayt Caligma Alani (Caligma Sayfasi)

Baslik eklemek icin tiklatin

Alt baslik eklemek icin tiklatin

Secili Slayt

Yeni belge olusturma, belge agma, kaydetme, farkh kaydetme, yazdirma gibi temel ve
en sik kullanilan komutlar Dosya mendisii icerisinde yer alr.

Microsoft PowerPoint programinda kaydedilen dosyalann uzantisi pptx tir.

Dosyamizi ppsx uzantisi ile farkl kaydedersek, calistnilabilir slayt gosterisi halinde kaydetmis oluruz.
Yani PowerPoint programi kurulu olmayan bilgisayarda da calistrabiliriz.
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silinebilir veya diizenlenebilir.



2 Resim Ekleme
Ekle-Resim mentlerini kullanarak slaytlanimiza resimler ekleyebiliriz.
Eklenen resmi slaytimizin istedigimiz yerine farenin sol tusu ile konumlandirabifiriz.
Resim secildikten sonra kenar ve késelerinde cikan kutucuklan kullanarak boyutlandirabiliriz.
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Slayt Gdsterisi Baslatma

Hazirladigimiz sunuyu slayt gasterisi seklinde ganintideyebilmek icin Slayt Gosterisi meniisiing kullanerz.
“Bagtan” dugmesi ile slayt gdsterisi ilk sayfadan itibaren baslar. (Kisayolu F5 tusu)
“Gegeli Slayttan” digmesi ile slayt gasterisi, sexili olan sayfadan (slayttan) itibaren baslar. (Shift+F5 tusu)
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Slayt gosterisini bitirmek i¢cin ESC tusuna basilabilir.

Slayt Tasanmi

Tasanm mentst altinda hazir tema tasanmlan vardir. Bu tasanimlar secilerek slaytlara uygulanabilir.
Hd9-0is

Sy’ - Mioosoht PewerPoin
- Gy e Tatann Gottvier Activatpertiat St Gartenn Letden Gesh Gliumle Arrctet
= o e N . YR E
m .{ - w——— [Sonah .
SHyfa vapss Teralni
Slayt Gecisleri

Hazirladigimiz sunulann etkileyici ve dikkat cekici olabilmesi icin slaytlar arasinda 6zel gecisler kullanilabilir.
Bunun icin ‘Gecisler’ mentstni kullaninz.
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Slaytlara gecis vermek icin ilk olarak gecisin eklenecegi
slayt secilir. Bu alandan istenilen gecis efekti uygulanir.



